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คู่มือหรือแนวทางการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 

(1) ชือ่งาน การสร้างและเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักพัสดุ 

(2) ขั้นตอนการสร้างและเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักพัสดุ 

1. หน่วยงานขอขอสร้างและเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักพัสดุ 

โดยการดาวน์โหลดแบบฟอร์ม ขอสร้าง/เปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักพัสดุ ที่ url://erp.op.swu.ac.th และ

บันทึกข้อมูลในแบบฟอร์ม และส่งมายัง e-mail : erp@g.swu.ac.th ตามตัวอย่างแบบฟอร์มด้านล่าง  
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2. ตรวจสอบข้อมูลชื่อพัสดุบนระบบ SWU-ERP 

> กรณีมีรหัสบนระบบ SWU-ERP อยู่แล้ว แจ้งรหัส และชื่อพัสดุ ผ่าน e-mail 

> กรณี ยังไม่มีเลขวัสดุ   

 

3. การสร้างข้อมูลหลักพัสดุ T-Code : MM01 

 

 
 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

1 Industry 
Sector 

ระบุประเภทธุรกิจ - “Z” มหาวิทยาลัย R 

2 Material type ระบุประเภทพัสดุที่ต้องการสร้าง R 

3 
 

กดปุ่ม หรือกด Enter เพ่ือไปยังหน้าจอเลือก
มุมมองของวัสดุ 

R 

(Field Status – R = Required Entry, O = Optional Entry, C = Conditional Entry) 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Select View(s) 

4 Basic Data1 เลือกมุมมองข้อมูลพ้ืนฐานของวัสดุ R 

5 Classification เลือกมุมมองข้อมูลเพ่ิมเติม O 

6 Purchasing เลือกมุมมองข้อมูลการจัดซื้อ R 

7 Purchase Order 
Text 

เลือกมุมมองข้อมูลการซื้อวัสดุเพ่ิมเติม O 

8 MRP1 เลือกมุมมองการวางแผนความต้องการใช้งานวัสดุ O 

9 General Plant 
Data/ Storage1 

เลือกมุมมองข้อมูลสถานที่จัดเก็บวัสดุในคลังทั่วไป O 

10 Accounting 1 เลือกมุมมองข้อมูลทางด้านการบัญชี R 

11 
 

กดปุ่ม หรือกด Enter เพ่ือไปยังหน้าจอ Organizational 
Levels 

R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Organizational levels 

12 Plant ระบุรหัสหน่วยงาน เช่น 1000 หมายถึง ส านักงาน
อธิการบดี 

R 

13 
 

กดปุ่ม หรือกด Enter เพ่ือไปยังหน้าจอสร้างข้อมูล
วัสดุ  

R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Basic data1 

14 Descr. ระบุชื่อของวัสดุ  
หมายเหตุ: สามารถระบุได้ 40 ตัวอักษร 

R 

15 Base Unit of 
Measure 

ระบุหน่วยพื้นฐานของวัสดุ  R 

16 Material Group ระบุกลุ่มของวัสดุ R 

17 
 

กด หรือ Enter เพ่ือไปยัง tab Classification R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Class Type 

18 Class type  เลือก 001 – Material Class เพ่ือไปที่หน้าจอ 
Classification 

R 

Classification-Assignments 

19 Class ระบุ 100 - ข้อมูลอ้างอิงกับ e-GP O 

Classification-General 

20 รหัส UNSPSC/ รหัส 
Item Name Code/ 
รหัสหมวดพัสดุของ
กรมบัญชีกลาง 

ระบุรหัส UNSPSC/ รหัส Item Name Code/ 
รหัสหมวดพัสดุของกรมบัญชีกลาง เพื่ออ้างอิง
ข้อมูลพัสดุกับระบบ e-GP 

O 

21 
 

กดปุ่ม เพื่อไปยัง tab Purchasing R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Purchasing/ General Data 

22 Var.OUn ระบุเป็น 1 หมายถึง Active เพ่ือให้สามารถระบุ
หน่วยอื่น ๆ ในขั้นตอนการจัดซื้อได้ 
หมายเหตุ: ต้องท าการระบุหน่วยนับเพิ่มเติมใน
ข้อมูลหลักพัสดุ 

R 

23 
 

กด หรือ Enter เพ่ือไปยัง tab Purchase order 
text 

R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Purchasing order text 

24 Text ระบุข้อมูลเพิ่มเติม เช่น ขนาดความยาว 9 นิ้ว O 

25 
 

กด เพ่ือไปยัง tab MRP1 R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

MRP1 

26 MRP Type ระบุข้อมูลเป็น ND – No planning หมายถึง ไม่มี
การวางแผนความต้องการใช้งานวัสดุ 

R 

27 
 

กด หรือ Enter เพ่ือไปยัง tab Plant data / 
stor.1 

R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Plant data / stor. 1 

28 
 

กด หรือ Enter เพ่ือไปยัง tab Accounting1 R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Plant data / stor. 1 

29 Valuation Class ระบุคลาสการตีราคา เช่น 1010 หมายถึง วัสดุ
ส านักงาน 

R 

30 Valuation Cat. ระบุหมวดการตีราคา เพ่ือบ่งชี้ว่าวัสดุมีแบ่งแยกการ
จัดเก็บวัสดุตามแหล่งเงิน Z แหล่งเงิน  

R 

31 Per. unit price ระบุราคาต่อหน่วยของวัสดุ O 

32 
 

กด เพ่ือบันทึกการสร้างข้อมูลหลักวัสดุ 
ระบบจะแสดงข้อความ “Material XXXXXXXX 
created” 

R 
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4. การผูกข้อมูลแหล่งเงินกับรหัสพัสดุ T-Code : MM01 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

1 Material ระบุรหัสพัสดุที่จะต้องการจะผูกข้อมูลแหล่ง
เงิน 

R 

2 
 

กดปุ่ม หรือกด Enter เพ่ือไปยังหน้าจอเลือก
มุมมองของวัสดุ 

R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Select View(s) 

3 Accounting 1 เลือกมุมมองข้อมูลทางด้าน
การบัญชี 

R 

4 
 

กดปุ่ม หรือกด Enter เพ่ือไป
ยังหน้าจอ Organizational 
Levels 

R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Organizational Levels 

5 Plant ระบุรหัสหน่วยงาน R 

6 Valuation type ระบุแหล่งเงินที่ต้องการสร้าง 

- GOV หมายถึง แหล่งเงินรายได้-
อุดหนุนจากรัฐบาล 

- SWU หมายถึง แหล่งเงินรายได้ มศว   

- DONATE หมายถึง วัสดุที่ได้จากการ
บริจาค 

R 

7 
 

กดปุ่ม หรือกด Enter เพ่ือไปยัง tab Accounting 1 R 
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ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

Accounting 1 

8 Valuation Class ระบุคลาสการตีราคาตามประเภทของวัสดุ  
เช่น 1010 หมายถึง วัสดุส านักงาน 

R 

9 Per. unit price ระบุราคาต่อหน่วยของวัสดุ O 

10 
 

กดปุ่ม หรือกด Enter เพ่ือบันทึกข้อมูลหลักวัสดุ R 
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5. การผูกรหัสพัสดุส าหรับหน่วยงานอ่ืน T-Code : ZIME02 

 

ล าดับ ชื่อฟิลด์ ค าอธิบาย R/O/C 

1 Plant ระบุรหัสหน่วยงาน 1000 ส านักงานอธิการบดี R 

2 Material ระบรุหัสวัสดุที่ต้องการจะผูกให้หน่วยงานอื่น R 

3 Valuation Type ระบุรหัสแหล่งเงินเป็น SWU และ GOV  R 

4 Plant ระบุรหัสหน่วยงานที่จะสร้างรหัสข้อมูลหลัก 
 

R 

5  กดปุ่ม เพ่ือแสดงรายการพัสดุที่ผูกให้กับหน่วยงานอ่ืน R 

 

 

(3) ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

- การสร้างข้อมูลหลักพัสดุ T-Code : MM01 ใช้เวลาประมาณ 5 นาที ต่อรหัสพัสดุ 

- การผูกข้อมูลแหล่งเงินกับรหัสพัสดุ ใช้เวลาประมาณ 3 นาที ต่อรหัสพัสดุ 

- การผูกรหัสพัสดุส าหรับหน่วยงานอื่น ใช้เวลาประมาณ 1 นาที ต่อรหัสพัสดุ 

- แต่การท างานเป็นการประมวลผลตามทั้งหมดจ านวนการสร้างรหัสพัสดุ ถ้าสร้างรหัสจ านวนมากจะใช้

เวลานานขึ้นตามจ านวนการสร้าง 
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(4) ช่องทางให้บริการ: Email: erp@g.swu.ac.th และสามารถสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมที่ 

นางสาวญาดา คนสูงดี โทร 12745 

นางสาวขนิษฐา แสงอ่อน โทร 12743 

(5) ค่าธรรมเนียม: ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(6) กฎหมายที่เกี่ยวข้อง: ไม่มี 

 


